UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO TAI CHINH Déc 1ap — Tu do — Hanh phiic
$0:3449 /KH-STC Khanh Hoa, ngay20 thang3 nam 2026
KE HOACH

Vé viéc kiém tra ky luat, ky cwong hanh chinh d6i véi cac phong thudc Sé;
Kkiém tra viéc xir Iy giai quyét ho so thii tuc hanh chinh bi qua han trén hé
thong nhic viéc; kiém tra viéc ké khai KPI ciia can bd cong chirc
S&¢ Tai chinh nam 2026

Thuc hién Ké hoach 2156/KH-UBND ngay 03/2/2026 ciia UBND tinh
Khanh Hoa vé kiém tra viéc chdp hanh ky luat, ky cwong hanh chinh trong cac
co quan, don vi, dia phuong trén dia ban tinh Khanh Hoa va chi dao cua Gidm
dbc So tai cudc hop giao ban Tudn thtr 12 (ngdy 17/3/2026).

Dé thuc hién nghiém tac ky luat, ky cwong hanh chinh ddi véi cac phong
thugc So trong nam 2026, S¢ Tai chinh xay dung ké hoach kiém tra ky luat, ky
cuong hanh chinh d6i v4i cac phong thudc So; kiém tra viée xtr 1y giai quyét hd
so tha tuc hanh chinh bi qué han trén hé thong nhéc viéc; kiém tra viéc ké khai
KPI ctia can bd cong chitc S& Tai chinh, cu thé nhu sau:

I. Muc dich, yéu ciu
1. Muc dich

a) Tang cuong ky luat, ky cuong hanh chinh trong viéc tiép nhan, xur 1y,
giai quyét cong viéc trén Hé thong E-Office; nang cao tinh than trach nhiém cua
can bo, cong chire trong viée xur 1y giai quyét hd so thu tuc hanh chinh bi qua
han trén hé théng nhac viéc va ké khai KPI cua can bd cong chtic S¢ Tai chinh.

b) Néang cao tinh than trach nhi¢ém, dao durc cong vu, thai d6 phuc vu
trong thyc thi nhiém vy; bao dam viéc tiép nhan, xir 1y, giai quyét cong viée trén
Hé thdng E-Office duoc thue hién kip thoi, ding quy trinh, khong dé xay ra tinh
trang cham tré, ton dong. Panh gia thuc chat tinh hinh xtr 1y cong viéc ctia can
b0, cong churc; kip thoi phat hién cac hd so, nhiém vu tré han, ton dong, xu ly
chua dung quy trinh.

¢) Panh gia thuc chat tinh hinh xir Iy cong viéc cua can bd, cong chirc; kip
thoi phat hién cac ho so, nhi€ém vu tré han, ton dong, xtr Iy chua dung quy dinh;
xac dinh rd nguyén nhan, trach nhiém cua tap the, ca nhan cé lién quan.

d) Lam co s& danh gia mtic d6 hoan thanh nhiém vu, xép loai can bo,
cong chtrc va két qua thuc hién KPI; dong thoi phuc vu cong tac chi dao, diéu
hanh cua Lanh dao Sé.

2. Yéu ciu

a) Viéc kiém tra phai dugc thuc hién nghiém tic, khach quan, cong khai,
minh bach, ding quy dinh.
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b) No6i dung kiém tra bao dam toan dién nhung c6 trong tam, trong diém;
tap trung vao cac ndi dung lién quan truc ti€p dén ky luat, ky cuong hanh chinh
va viéc xur 1y cong viéc trén HE thong E-Office.

¢) Két qua kiém tra phai phan anh ding thuc trang; 1am rd nhiing mat dat
duoc, ton tai, han ché; xac dinh rd trach nhi€m cua tap thé, c4 nhan va dé xuat
bién phap chan chinh, khac phuc kip thoi.

I1. N6i dung

1. Kiém tra viéc chap hanh ky luit, ki cwong hanh chinh: Viéc chap
hanh thoi gian lam viéc, ndi quy, quy ché co quan; Viéc thuc hién quy dinh vé
van hoa cong vu, dao dic cong vu ctia can bd, cong chuc; Viéc chap hanh sy
phan cong, chi dao cua Lanh dao S& va 1anh dao phong; Trach nhiém cua nguoi
dimg dau trong viéc theo doi, don doc, ki€m tra vi¢c thuc hién nhiém vu cua
cong chuc thudc pham vi quan 1y; Tinh trang né tranh, dun day trach nhiém, xir
1y cong viéc khong kip thot (néu co).

2. Kiém tra viéc tiép nhan, phin cong xir Iy viin ban, nhiém vu trén
H¢ thong E-Office:

- Viéc tiép nhan, chuyén Xt 1y van ban dén; Viéc phan cong, giao viéc cua
lanh dao phong; Thoi gian xtr 1y, tinh trang xur 1y cong viéc.

- Kiém tra viéc xtr ly, giai quyét cong viéc cua can bo, cong chire: Tién do
xu ly cong viéc dugc giao; Ty 1€ ho so, nhi€ém vu hoan thanh ding han, tré han;
Nguyén nhan cac trudong hop tré han, ton dong (néu co).

- Kiém tra viéc chap hanh quy trinh xur Iy coéng viéc trén Hé thong E-
Office: Thuc hién ding quy trinh, thao tac trén hé thong; Cap nhat trang thai xir
1y cong viéc day du, kip thot; Luu trir ho so dién tir theo quy dinh.

- Kiém tra viéc thyc hién nhiém vu theo chi dao: Nhiém vu do Lanh dao
S¢ giao trén HE thong E-Office; Nhiém vu tai cac Thong bao két luén giao ban;
Cac nhiém vu c6 thoi han cu thé.

- Kiém tra viéc st dung Hé théng nhéc viéc: Theo doi, xir 1y cac nhi€ém vu
dén han, qué han; Tinh trang bo so6t, khong xtr 1y hodc xtr Iy cham.

- Kiém tra viéc thuc hién ké khai, theo ddi KPI cta can b, cong churc gén
voi két qua xu 1y cong viée trén HE thong E-Office.

3. Thanh phan To kiém tra

- Ong H6 Quang Lanh, Truong phong Phap ché: T6 truong;

- Ong Lé Quang Lam, Chanh Vian phong S&: T6 pho;

- Ong Nguyén Puc Huy, Chuyén vién Vian phong: Thanh vién;

- Ba Huynh Lé Bao Linh, Chuyén vién phong Phap ché: Thu ky.

4. Thoi gian va don vi kiém tra

- Thoi gian: Dy kién trong Thang 04/2026.



- Pon vi kiém tra: Cac phong chuyén mon nghiép vu thudc Sé.
III. TO CHUC THUC HIEN
1. i véi cac phong thude S&

T chtic ra soat, tu kiém tra viéc xtr 1y cong viée trén He théng E-Office
ctia phong; Chuan bj bao cao phuc vu kiém tra, gom:

- Tong hop s6 lugng cong viée tiép nhan, da xur 1y, chua xir 1y, tré han;

- Danh sach cac nhiém vu qua han, néu rd nguyén nhan;

- Két qua thyc hién KPI cta can b, cong chirc;

Gui bao céo két qua tu ra soat yé T6 kiém tra (qua phong Phap ché, Vian
phong S¢) trudc ngay 30/3/2026 dé tong hop.

2. Phong Phap ché

- Chu tri phdi hop v6i Vian phong So to chice kiém tra, tong hop bao céo
két qua cho Ban Giam doc S¢;

- Tham muu van ban chan chinh, don doc, xur 1y trach nhi¢ém do6i voi cac
tap thé, ca nhan vi pham (n€u co).

Trén day 1a K& hoach kiém tra ky luat, ky cuong hanh chinh d6i véi cac
phong thudc S&; kiém tra viée xir Iy giai quyét hd so thii tuc hanh chinh bi qua
han trén hé thong nhac viéc; kiém tra viéc ké khai KPI ciia can bo cong chire So
Tai chinh nam 2026. Pé nghi cac ‘phong chuyén mon nghiép vu cua So t6 chirc
trién khai thuc hién nghiém tic Ké hoach nay./.

Noi nhn: KT. GIAM POC
- UBND tinh (b/c), PHO GIAM POC
- S& Noi vu (dé biet); _

- Giam dbc So (blc);

- Céac phong chuyén moén thudc S¢ (thuc hién);
- Luu: VT, PC. HLBL.

Nguyén Hung
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