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B(Q TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAﬁ ‘
- Pdc lap - Ty do - Hanh phuc

sé: 16869 /BTC.KBNN Ha Néi, ngay<5 thang A4ndm 2016
V/iv Tang cudng ra soat xu ly giao ,
dich d& dang trén hé thong TABMIS SA TAL CHiNN KHANM HOA
phuc vu cong tac khéa s6 quyét toan : NS
cudi nim 2016 ! E}:, i‘: ;H* 12 2[]15
Kinh gin:

‘
i
L

- S& Tai chinh va Kho bac Nha nuée céc tinh, thanh phd
trye thudc trung wrong;

- S& Nong nghiép va PTNT, S& Giao théng vén tai, So
Lao d6ng, Thwong binh va Xa hi thude Tp Ha Néi.

Qua cdng téc ra soat dinh ky v& tinh hinh xir ly giao dich d¢ dang trén he
thong TABMIS cho thiy dén thiri diém hién tai; trén hé théng con ton dong mot
s0 lugng 16m giao dich d& dang cua cdc don vi chura duwge xir ly.

Dé bao dam cho cong tac khoa sd ké toan, quyét toan ngan sach 2016 va
chuyén ngudn du toan sang nam 2017 dat két qua t6t, ddng thisi ddm bao cho hé
théng TABMIS hoat ddng 6n dinh, cac don vi tham gia hé théng TABMIS cén ra
soat va xir Iy ditt diém tat ca cac giao dich dér dang trén hé thong.

Vi vy, B6 Tai chinh dé nghi cac don vi ¢in ra soat va thye hién cac cong -
viée nay trude thei diém khoa sé cudi nim 31/12/2016 va thoi diém chuyén -
ngudn dir toan 31/01/2017 theo dung cac ndi dung hwéng din cua B Tai chinh
tai cac vin ban (sé 16862/BTC-KBNN ngay 05/12/2012, s6 17086/BTC-KBNN
ngay 07/12/2012, sé 17174/BTC-KBNN ngay 12/12/2013). :

Ngoai ra, Bd Tai chinh cung cdp thém bd tai lidu hudéng din ra soat va
cach thirc xir 1y giao dich d& dang (chi tiét theo phu luc dinh kém), dong thoi giri
vao dia chi thr dién tit dung chung cia cic don vi va cac can b sir dung chinh
TABMIS dé cac don vi tham khao thye hién.

Trong qua trinh thure hién c¢6 phat sinh virdng méc, cdc don vi giri yéu cau
hd trg vao dia chi hotrocntt@yst.gov.vn dé phdi hop gidi quyét./. #
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Phu luc

HUGNG DAN SU DyNG CHUONG TRINH VA PHUONG AN XU'LY GIAO
DICH DO DANG TABMIS

(Kem theo cong van s A6864BTC-KBNN ngay 16 /#2016 ciia Bé Tai chinh)

1, Huéng din sir dung chwong trinh tién ich tra céu giao dich d& dang
TABMIS:

- Dja chi truy cAp vao hé théng: http://tracuugddd.tabmis.btc:81

.~ Tén diing nhip chu't)'ng trinh tra ciru giso dich d& dang:

M3i dom vi dwgc cép 01 tai khoan dang nhap vao hé théng tra ciru giao dich do
dang. Cy thé nhw sau:

+ Cia co quan Tai chinh (Vin phong S& va cac huyén): xxxxTC va xxxxTC_TH
cAp cho quén trj img dyng tinh (trong d6 xxxx 13 s6 hi¢u Kho bac).

Vi dy: 0011TC cia Van phong S& Tai chinh Ha Ngi; 0012TC cia Phong TCKH
13a Binh Ha N&i; 0011TC_TH ciia can bo Quan trj img dyng S& Tai chinh.

+ Chia co quan Kho bac: xxxxKB (trong d6 xxxx 14 s6 hiéu Kho bac).

Vi dy: 0011TC ciia Vian phong KBNN Tp Ha Noi; 0012KB ciia KBNN Quéan Ba
Dinh Ha Ngi.

+ Cua cac B, nganh trung wong: xxxTC (trong d6 xxx & md Chuong)

Vidu: 018TC ciia B¢ Tai chinh; 019TC cua B Xay dung

- Mit khdu: Mit khdu mic dinh ciia cac tii khodn cé gia tri 1 1 s& duge thiét lap
sin trén chuong trinh tién ich tra ciu Sau khi ddng nhép vao chuong trinh, nguoi sit
dung phai ddi mét khin dé dam bao tinh bao mat ciia chirong trinh (cich ¢bi mat khéu
néu ta1 Muc 2 cia tai liéu nay).

~ Giao dupn })ang nhap clia chu'tmg trmh

JONG TRI “HFRA
GIAO BICH DO DANG
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2. Huéng din sit dung cic tinh niing ciia tién ich:

Sau khi ding nhdp thanh cong, ngudi st dung thuc hién tra ciru giao dich theo
cac tiéu chi nhu sau:

LGD/PAXL (Loai giao dich/Phuong an xir Iy): Thé hién sb loai giao dich. Nhip
chudt 1én loai giao dich s& hién thi phwong 4n xit Iy giao dich 151

Ngay két xuit: Dit liéu duoc két xuit dén ngay hién thi trén man hinh giao dién
cda tién ich.

Phén hé: Tén phan hé cna giao dich dé dang: GL, BA, AP, AR, PO. Péi véi Bb,
nganh chi lra chon phin hé BA.

Ngudi tao: Nhép tham sb tim kiém theo tir khéa cia tén tai khoin ding nhép
TABMIS dé tim giao dich cua timg b, nganh trén TABMIS.

Vi du 1: Mubn tim giao dich d& dang cua cac Vu chuyén nganh thudec BS Tai
chinh do user 018 TC_ANGUYENVAN thi ¢6 thé nhdp tir khéa tai 6 Ngudi tao nhu
sau: %018%TC%ANGUYENVAN, hodc mudn tim tit ca cac giao dich d¢ dang trén
TABMIS ciia B6 Tai chinh thi nhap tir khéa %018%TC% tai 6 ngudi tao vao bam nit
“Tim kiém”.

Vi du 2: Mubn tim giao dich d& dang cia B6 Nong nghiép va Phét trién Néng
thén thye hién nhy sau:

+ Phén hé: Chen “BA”;

+ Loai giao dich: P& mic dinh 1a “ALL”;

+ Ngurdi tao: Nhip tir khoa tim kiém %_012_%

+ B3 s6: Chon “BO SO TRUNG UONG”;

+ Kho bac: D& mic dinh 12 “0003 — So GD — KBNN”

+ KB/TC: Pé mic dinh 1a “ALL”

Mubn tim kiém cic giao dich d¢ dang theo timg ngudi tao giao dich trén
TABMIS thi nhap tir khéa tim kiém tai muc Ngudi tao trong tmg véi tén tai khoan ding
nhép TABMIS, vi du c6 thé nhap tir khéa tai 6 Ngudi tao nhu sau; %0003%012%CV1
dé tim kiém tat ca cc giao dich do dang trén TABMIS do nguoi dung 0003 012 CV1
dd tao trén TABMIS.

Céc tham s6 tim kiém v& man hinh giao dién két qua tim kiém cac giao dich do¢
dang ctia Bo Nong nghiép va Phat trién Néng thon nhu saw:



¢ Quinti - Deimitkhiu Biang xuit

- NGAYT40

Ll |BOSOTRUNGUONG  |BIFMANIAG66 | IVIB0340933PM |O063 012CVI | Demetslo 0113
11 [BOSOTRUNGUONG  !BIFSMAMIIASL 1170013 15541 PM 0003 012 CV1 | Danztslo 05.43
L1 {BOSOTRUNGUONG  BIFMAXIIAIZ 10802013 5738PM 003 M2 CVI  Dmstido o139
11 BOSOTRUNGUONG  |BIFBANMIAN 8262003 100610AM 0003 012CV!  [Damtdo 0113
11 |BOSOTRUNGUONG  |BIEMAZONAI8 703201333615PM 0063 012 CVt i Danztalo 0713

M@t 5o chikc ning khdc:

DP6i mit khiu: D& dam bao tinh bao mét ctia chuong trinh, sau khi dang
nhap 14n dau tién User ddi mat khéu thong qua chirc nang Pdi mat khiu:

 CHUGNG TRINH TRA (U
~ GIAODICHDGDANG

Tén tai khoan [ADMIN
Mitkhdu hignthai |
M3t khdu mdi |

Nhap lai matkhau |

Két xuit dir lidu ra Excel: User c6 thé xudt dit liéu ra file Excel bang cach 4n
vao nat Xuét dir liéu. Dit lidu nay dugc lidt ké ra hét dua trén cac tidu chi tim kidém ma
User sit dung. User c6 thé Luu file ndy trén may tinh ciia minh bing cach 4n vao nit
“Save” hoic c6 thé mé truc tiép bing cach 4n nut “Open”.



| Timiem | Suatdiliew

Tong s6: 198 Giao dich
LORsEL B0 S0 LR TRANGTHAL KV
L1 {BOSOHAPHONG 1541
Ll BOSOHAFHONG | Tl
T b B
U IBOSOHAIPHONG ‘ Pugto I
Ll [BOSOHAPHONG % Dug D4l
T !BOSOHMPHONG Do 04l
u BOSORAPHONG CBwgo M0l
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Ll [BOSOHATHONG RMAANMAIL ﬁmﬁlimﬂum 06518 TH!:MTR&NTI-II~Bangtan Cml
L1 [BOSOHAPHONG SUDNIAGD SUMUVSWPM O KBTHAMTRANTH  Degw  O1

Xem nhanh hudng din cdch xit Iy giao dich dé dang: Ngudi ding cé thé bim
vao mi loai giao dich d dang tai cft “LGD/PAXL” @ xem nhanh cach xir ly giao dich
d& dang tuong mg. N§i dung nay ciing ¢4 dwoc néu tai phy luc 1 kém theo cong vin
huéng dan.




3. Huéng dan phwong an xu' Iy gsao dlch dé dang

TT

Loai giao
dich
dé dan

Hanh déng cin phai thwe hupn va dirdng din truy cip chu‘c nang
trén hé théng TABMIS
(Ghi chil: **** I3 ky hiéu md b 56 trén TABMIS)

i 1 Quén li phén bo ngin sich (BA) - Dossier

1.1, Dossier @4 dugc tao nhung chua danh quy (6 trang théi trén man hinh Desier 1a “dang tao”)

1.1.1

Trugng hop
dossier
khong con
gia tr1 st
dung

Yéu cdu: tim lai géao dich dossier dé xda
- Bugc 1: tim lai giao dich dossier dé xéba:

+ Vao man hinh nhdp giao dich dossier (dudng din: **** Quan Iy phin
bé ngan sich KBNN “Tén kho bac” - KTKB - Nguoi nhap 2\ Dossier|
giao dich Dossier hoic **** Qudn Ij phan b ngan sich KBNN "Tén
kho bac" - CQTC - Ngudi nhiip\ Dossier\ giao dich Dossier),
+NhinF11;

+ Bién s6 giao dich dossier hoiic tén giao dich dossier cin tim dé cap
nhat.

+ Nhin ddng thoi ngt Ctr] v# F11 trén ban phim.

- Budce 2: Xoéa giao dich dosier:

+Xoa 1 dong dich: ngudi dung nhp chudt trai vio dong cin xda va sau
d6 nhdn vio diu X mau dé trén thanh cdng cu. Sau d6 thi nhén vao nit
tu,

+ Xoa 1 ngudn (co dich): phai x6a dich trudc rdi moi x6a ngudn. Cich
x6a lam tuong ty budce trén. Sau khi x6a phai luu thi hé théng méi cap
nhat tinh trang méi clia giao dich.

+ Néu mubn xda hén 1 giao dich dossier thi phai x6a hét dich, ngudn, rdi
sau d6 nhp chudt 1én phin diu ctia dossier rdi nhin vao diu X do trén
thanh céng cu dé xéa. Sau do lueu lai.

1.1.2

Trudng hop
dossier van
con gia tri sir
dung

Yéu cau: tim lgi glao dich dé dinh quy va givi d&i phé duyét

- Buoc 1: tim lai giao dich Dossier: )

Vao man hinh nhap giao dich dossier (dudng din: **** Qudin Iy phén
bé ngan sich KBNN “Tén kho bac” - KTKB - Ngicsi nhip 2\ Dossier!
giao dich Dossier hoic **** Qudn Iy phin bé ngin sach KBNN "Tén
kho bac” - CQTC - Ngwoi nhip\ Dossier\ giao dich Dossier);

+Nhén F11;

+ Dién 36 giao dich dossier hogc tén giao dich dossier cin tim dé cap
nhit;

+ Nhin déng thoi nut Ctrl va F11 trén ban phim.

- Budce 2: danh quy va gui di phé duyét

+ Bém nut “Kiém tra dy toan” va nat “Danh du toan”;

+ Bam nat “Phé duyét” dé gui giao dich 1én Lanh dao phé duyét;

+ Ngudi phé duyét sé thuc hién cac budc tiép theo nhu muc 1.3 dudi
day

1.2. Dossier dd dwgc tao va da danh dwge quy (6 trang théi trén man hinh Dosier 13 “dang tao”)

Yéu ciu: tim lgi giao dich dossier va d¢ trinh phé duyét
- Budc 1: tim lai giao dich dossier;
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TT

Loai giao
dich
dé dang

Hanh ddng cin phai thue hién va dudng din truy cip chirc niing
trén hé thong TABMIS
{(Ghi cha: **** lq ky hiéu md bj so trén TABMIS)

Ghi
chu

+ Vao man hinh nhip giao dich dossier (dudmg din: **** Quan Iy
phin b6 ngin sach KBNN “Tén kho bac” - KTKB - Ngwoi nhdp 2\
Dossier\ giao dich Dossier hodc **** Qudn Iy phin bé ngan sdch
KBNN "Tén kho bac" - CQTC - Nguwoi nhap\ Dossier\ giao dich
Dossier);

+ Nban F11;

+ Dién 56 giao dich dossier hodc tén giao dich dossier can tim dé cap
nhat;

+ Nhin ddng thoi mit Ctel va F11 trén ban phim.

- Budc 2: BaAm mit “Phé duyét” dé gui giao dich 1€n Lanh dao phé duyét;
+ Ngudi phé duyét s& thuc hién cic bude tiép theo nhu muc 1.3 dudi
day

1.3. Dossier da dugc tao, dainh du toan, dé trinh phé duyét (6 trang thai trén man hinh Dossier 12

“Tron

quy trinh”, chd phé duyét

Yéu cdu: Can tim lgi giao dich dossier dé phai phé duyét hodc tir
choi

- Phé duyét tir man hinh cac thdng béo~ mé. )

+ Vao man hinh céc thong bao (duong dan: **** Qudn Iy phin bo
ngin sich KBNN “Tén kho bac” - KTKB - Nguoi phé duyét 2\ Ludng
cong viéc\ Cdc thong bdo hoic **** Qudn Ij phin bé ngan sich
KBNN "Tén kho bac"” - CQTC - Ngwdi phé duyéts Lubng cong viéc\
Cdc thong bao);,

+ Chon thdng bao lién quan dén Dossier cin phé duyét (trong mdi thong
bao phé duyét c6 chira s6 Dossier cu thé). Nhap chudt vio lidn két (link)
chia cac théng bao dé xem chi tiét thong tin ctia Dossier.

+ Bam nit “Phé duyét” dé phé duyét giao dich dosier,

+ Bim nit “Loai bd” dé tir chéi khdng phé duyét giao dich Dossier

- Phé duyét fir man hinh tim ki€meéc théng béo. )

+ Vao man hinh cac thong bao (duong dan: **** Qudn Iy phan bo
ngan sich KBNN “Tén kho bac” - KTKB - Nguoi phé duyét 2\ Luong
cong vige\ Tim cdc thong bdo hoic ***% Qudn Iy phin bd ngan sich
KBNN "Tén kho bac" - CQTC - Ngwdi phé duyét Luong cong viéc\
Tim cdc thong bao);,

+ Trén man hinh Tim céc thong béo, nguoi dung chon tén ngudi tao
Dossier & trudong Chi s& hiru; g6 s6 giao dich Dossier ¢in tim kiém &
trromg Chii dé theo cdu trac sau “%S6 Dossier%”

+ An nat “By

+ Chon théng b4o lién quan d¢én Dossier cin phé duyét (trong mdi théng
béo phé duyét ¢ chira s6 Dossier cu thé). Nhp chudt vao lién két (tink)
clia céc thdng béo dé xem chi tiét thong tin ciia Dossier.

+Bam nit “Phé duyét” dé phé duyét giao dich dosier;

+ Bim nit “Loai bo” ¢& tir chdi khong phé duyét giao dich Dossier

6



Loai giao Hanh déng can phai thuc hi¢n va dudng dan truy cip chirc ning .
TT dich trén hé théng TABMIS Ghi

d& dang (Ghi chit: **** i ky hiéu md b s6 trén TABMIS) chu
1.4. Trang thai Dossier 12 Trong quy trinh, ché phé duyét nhung di hét thii han chi phé duyét.
Théng hio cia giao dich Dossier bi tra lai ngudi nhap liéu

Yéu cau: Ngudi nhdp lidu cdn phdi tim lai giao dich dé dé trinh
phé duyét lai giao dich Dossier

- D€ trinh ph€ duyét lai tir man hinh céc thong bao mé. .

+ Vao man hinh c4c théng bao (duong dan: **** Qudn Iy phin bo ngin
sdch KBNN “Tén kho bac” - KTKB - Ngudi nhidp 2\ Dossier\ giao
dich Dossier hoic **** Qudin Iy phiin b6 ngin sich KBNN "Tén kho
bac" - CQTC - Ngudi nhip\ Dossier\ giao dich Dossier);

+ Chon théng bao lién quan dén Dossier cin dé trinh phé duyét (trong
mdi thong bao phé duyét ¢ chira s6 Dossier cu thé). Nhip chudt vao
lién két (link) cha cac thong bao dé xem chi tiét théng tin cia Dossier.

+ Bim nit “Dé trinh lai” dé ¢ trinh phé duyét lai giao dich dosier;

- D¢ trinh phé duyét lai tir man hinh tim kiém céc théng béo. _

+ Vao man hinh cac thdng bio (duong dan: **** Qudn Iy phin bé ngan
sach KBNN “Tén kho bac” - KTKB - Nguwoi nhip 2\ Dossier\ giao
dich Dossier hoac **** Quan If phin b6 ngin sich KBNN "Tén kho
bac" - COTC - Ngudi nhip\ Dossier\ giao dich Dossier),

+ Trén man hinh Tim céc théng bdo, ngudi ding chon tén ngudi tao
Dossier & trudng Chi s& hitu; g6 s6 giao dich Dossier cin tim kiém &
trudmg Chi @& theo chu triic sau “%S6 Dossier%”

+ An nit “Bi”

+ Chon thong bao lién quan dén Dossier cin phé duyét (trong mdi théng
bao phé duyét cé chira s6 Dossier cu thé). Nhip chudt vao lién két (link)
clia cac thong bao @& xem chi tiét thong tin ciia Dossier.

+ Bédm nut “D¢ trinh lai” dé dé trinh phé duyét lai giao dich dosier;

2. Quan Iy phin bb ngin sach (BA) - Bit todn

2.1. Bat toan dugc tao, chd dé trinh di phé duyét

Yéu cau: Xoa biit todn khong ding dén

- Budce 1: Tim but toan

+ V4o man hinh tim bit toan (dudng dan: **** Qudin Iy phin bé ngin
sach KBNN “Tén kho bac” - KTKB - Nguwoi nhidp 1\ Cdc bt todn)

Trudng hop Nhip mdi hoic ***’:‘ Quaﬁn ly ph{in bé ngf'in sdc{z KB]XN “UTé‘n'kho
bitt ton bac”- KTKB - ]_Vglraz nhip 2\ Cdc but todn\ Nhip mdi ho3c *#*%*
5 ,\ N Quadn Iy phin b6 ngin sach KBNN "Tén kho bac" - COTC - Nguwoi
.1.1 | khong con A S N e
., 2T nhip! Ciic but todn\ Nhip mdi),
latlSw | pidn tén biat vao trudmg “Biit toan”
dung + Bam nit “Tim”
- Budce 2: Xoa bat toan . ) '
+ Ngudi dung dé chudt vao tén bt toz'}n cin xo6a, sau do nhan vao dau X
mdu 6 trén thanh céng cu. Sau d6 nhan vao nit “Luu”
A Yéu cau: Tim bit todn va giti di phé duyét
212 | womghop T p 1. Tim bt fodn

but toan van

+ V40 man hinh tim bt toan (dudmg din: **** Qudin I phiin b6 ngin
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Loai giao

Hianh dong cin phai thyc hién va dwdng dan truy cip chirc ning

TT dich trén h§ théng TABMIS G}'f',’
dé dang (Ghi chii: **** la ky hidu md bj sé trén TABMIS) i

con gia tri sit | sdch KBNN “Tén kho bac” - KTKB - Nguwdi nhdp 1\ Cic bitt todn)

dyng Nhip mdi hodc **** Qudn Iy phiin bé ngin sich KBNN “Tén kho

bac” - KTKB - Nguoi nhdp 2\ Cdc bit todn\ Nhip moi ho3c ****

Qudn Iy phdn b ngan sich KBNN " Tén kho bac"” - CQTC - Ngwoi
nhgp\ Ciic bit todn\ Nhip moi),

+ Dién tén bt vio trudmg “Bit toan”

+ Bam nat “Tim”

+ Bam chudt vao bit toan cin trinh phe duyét, bim vao nit “Kiém tra
bt toén” man hinh thong tin chi tiét bt toan hién thi

+ B4m vio nat “Phé duyét” cb thong bao biit toan d& duge chuyén t6i
ngudi phé duyét bim vio nit “Péng y” clia thong béo nay.

+ Ngudi phé duyét s& thue hién cac budc tiép theo nhu muc 2.2 dudi

day

2,2, Bt toén ché phé duyét

Yéu cau: Can tim lgi giao dich dé phé duyét hogc tir chdi

- Ph& duyét tir man hinh céc théng béo mé _

+ Vao man hinh cic théng béo (dudmg dan: **** Qudn Iy phin bo
ngin sach KBNN “Tén kho bac”- KTKB - Nguwoi phé duyét 1\ Lubng
cdng vige\ Cic thong bdo hoic **** Qudn Iy phin bé ngin sich
KBNN “Tén kho bac” - KTKB - Ngwoi phé duyét 2 Ludng cong viéc\
Cic thong bdo hoic **** Quan Ij phan b6 ngin sich KBNN "Tén
kho bac” - CQTC - Nguwoi phé duyét Luong cong viée\ Cdc thong
bdo),

+ Chon thong bao lién quan dén bit toan cin phé duyét (trong mdi théng
bao phé duyét co chira s& but toan cy thé). Nhip chudt vao lién két (link)
ctia cac théng bao dé xem chi tiét thong tin cia bt toan.

+Bam nit “Phé duy&t” dé phé duyét but toan;

+ B&m nut “Loai bo” dé tir chdi khong phé duyét bit toan.

- Phé duyét tir méan hinh tim kiémcac théng bao. .

+ Vao man hinh cic thong bao (duong dan: **** Qudn Iy phin bé
ngdn sach KBNN “Tén kho bac” - KTKB - Ngwoi phé duyét I\ Ludng
cong vige\ Tim cdc théng bdo hogc **** Qudn Iy phin bé ngin sich
KBNN “Tén kho bac” - KTKB - Ngieoi phé duyét 2\ Ludng cong videt
Tim cdc théng bdo hoic **** Qudn Ij phin bd ngin sich KBNN
"Tén kho bac"” - CQTC - Nguwoi phé duyét\ Luédng cong viéc\ Tim cdc
théng bdo),

+ Trén man hinh Tim cac thdng bao, ngudi ding chon tén ngudi tao bt
todn & trudmg Chi s& hitu; g sb bt toan cin tim kiém & truong Chu dé
theo cdu triic sau “%S6 but toan%”

+ An nat “Pi”

+ Chon thong bao lién quan dén bit toan cin phé duyét (trong mdi thong
bao phé duyét co chira s6 bt toan cy thé). Nhp chudt vao lién két (link)
ciia céc théng bao dé xem chi tiét théng tin clia bat toan.




Loai giao
TT dich
dé dang

Hanh djng can phai thye hién va dwrong din truy cap chire niing
trén hé thing TABMIS
(Ghi chii: ****la ky hiéu mii bj 56 trén TABMIS)

Ghi
chi

+ Bam nit “Phé duyét” d& phé duyét but toan;
+ Bam niit “Loai bd” dé tir chdi khong phé duyét bit toan.

ngudi nhip liéu

2.3. Bat todn ché phé duyét nhung da hét thoi gian ché phé duyét. Thong bao cia bat todn tra lai

Yéu cdu: Can phdi fim lai giao dich @é dé trink phé duyét lai

- D¢ trinh phé duyét lai tir man hinh cac thong bao mé

+ Vao mén hinh c4c thdng toan (dudng din: **** Qudn Iy phin b6
ngdn siach KBNN “Tén kho bac” - KTKB - Ngwoi nhdp I\ Cdc bit
todn\ Nh@p m&i hojic **** Qudn Iy phin bé ngin séch KBNN “Tén
kho bac” - KTKB - Ngieoi nhdp 2\ Cde bit toin\ Nhiip méi hoic
wiews Quin Iy phan bé ngdn sdch KBNN "Tén kho bac" - CQTC -
Ngwrdi nh@p\ Cdc biit todn\ Nhip mdi),

+ Chon thdng bao lién quan dén but to4n cdn phé duyét (trong mdi thong
béio phé duyét c6 chira s but toan cy thd). Nhip chubt vao lién két (link)
cia cc thdng bio ¢& xem chi tiét théng tin ciia bt todn.

+ Bim niat “Dé trinh lai” d& d8 trinh phé duyét lai bit toan;

- D¢ trinh phé duyét lai tir man hinh tim kiéme4c thong bao.

+ Va0 man hinh cic thdng toan (dudng dan: **** Qudn Iy phén bo
ngan sach KBNN “Tén kho bac” - KTKB - Ngwoi nhap 1\ Cdce bit
fodn\ Nhip mdi hodc **** Quan Iy phin bé ngan séch KBNN “Tén
kho bac” - KTKB - Nguwoi nhip 2\ Cdc but todn\ Nhip méi hojc

*%%% Quén Iy phin bé ngdn sach KBNN "Tén kho bac” - CQTC -
Ngwoi nhip\ Cde but todn\ Nhip mdi),

+ Trén man hinh Tim céc théng béo, ngudi dung chon tén ngudi tao bit
toén & trudng Chi s& hiru; gd sé bit toan can tim kiém & trudong Chi dé
theo cdu triic sau “%80 bit toan%”

+ An nit “pi”

+ Chon thdng bao lién quan dén biat toan cin phé duyét (trong mbi thong
bao phé duyét ¢6 chira s6 but toan cu thé). Nhip chudt vao lién két (link)
cta cic thdng bao dé xem chi tiét thong tin caa but toan.

+ Bam nit “D§ trinh 1ai” 4 d8 trinh phé duyét lai bt toan;

2.4. Bt todn da dwgc

hé duyét nhung chwa danh quy

Yéu cau: Tim lgi bilt todn dé danh qup

- Tim bt toan

+ V&o man hinh bat toan {dudng dan: **** Qudn Iy phan bé ngiin
sich KBNN “Tén kho bac” - KTKB - Nguwoi nhdp 1\ Cdc biit todn)
Nhip méi hodc **** Qudn Iy phan bé ngin sich KBNN “Tén kho
bac” - KTKB - Nguoi nhiip 2\ Cdc bit todn\ Nhiip mdi hogc *¥*
Quan Iy phin b6 ngan séch KBNN "Tén kho bac" - CQTC - Nguwoi
nhip\ Cdc but todn\ Nhip mdi),

+ Dlel‘l tén but vao truong “Bot todn”

+ Bam niit “Tim”

+ P& chudt vao bit to4n cin danh du toan, bim vio not “Kiém tra bit
104n”; man hinh thdng tin chi tiét bat toan hién thi
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Loai giao Hanh dong cin phéi thye hién va dwing dén truy cip chite ning Ghi
TT dich trén h¢ théng TABMIS chit
dé dang (Ghi chii: **** lq ky hiéu md bp sé trén TABMIS)
+ Bam vao nit “Danh dy toan”.

3. S6 cai (GL) - Bitt toan

3.1, Biit todn dwgc tao nhung chwra dinh quy

Yéu cdu: Xoa but todn khong ding dén
- Tim lai bit toan dé x0a, thyc hién;

+ Vao man hinh nhip bt toan (dudng din: **** S& cai “Tén kho bac”-

Truomg hop | Nguoi 14p/Chc biit toan/Biit toén thyc, ngin sich)
. | bt todn + Dién tén bit toan cin tim vao trudng “Bit toan”
3.1.1 | khong con + Nhip chudt vao nit “Tim”
gié tri st o
dung + )’(oa but toan: Ngudi dung dé chudt vao tén but toan can xo4a sau do
nhén vdo ddu X mau dé trén thanh céng cy. Sau dé thi nhin vao nit
Luu.
Yéu ciu: Danh quy sau d6 giri di phé duyét
- Tim lai but toan can Danh quy va giri di phé duyét, thuc hién:
+ Vao man hinh nhép but toan (dudng dan; **** S5 c4i “Tén kho bac’-
Ngudi lap/Cac bit toan/ But toan thyc, ngén sach)
Truomg h({P + Dién tén bt toan cin tim vao truong “Bit tosn”
3.12 b}"t todn Vﬁn + Nhép chuét vao nit “Tim”
COn B1A 1 SU | | pg chudt vao but toan can danh quy, nhin vao nit “Kiém tra but
dung . N A e e K A s
todn”, man hinh théng tin chi tiet bat todn s& hién thi
+ Danh qu§: Ngudi ding bam nit “Danh dy toan”
+ Giri di phé duyét: Ngudi dung bim nit “Phé duyét”
+Ngudi phé duyét s& thye hién cac bude tiép theo nhu myc 3.3 duéi diy
3.2. Bitt toan dugce tao, di duge danh quy vi chd d¢ trinh di phé duyét

Yéu cau: Tim lai but toan va giri di phé duyét
- Tim lai bitt todn cin giri di phé duyét, thyc hién:

+ Vo man hinh nhép bit toan (dudng dan: **** §§ cai “Tén kho bac”-
Ngudi [ap/Céac bit toan/ Bt toan thuc, ngan sich)

+ Dién tén but toan cin tim vao trudng “Bat todn”

+ Nhép chudt vao nit “Tim”

+ Giri di phé duyét: Nguoi ding bAm nit “Phé duyét”

+ Nguoi phé duyét s& thye hién céc bude tidp theo nhur muc 3.3 dudi
day

3.3. Biit todan dang chy phé duyét

|

Yéu cau: Can phai phé duyét hodc tir chdi

- Phé duyét hodc tir chei tir man hinh cac thdng bao mo:

+ Vao man hinh tim thong bao (dudng din: **** § cai “Tén kho bac”-
Nguoi duyét/Khac/Cac thong bao)

+ Chon thdng béo lién quan dén but toan cin phé duyét (trong mdi thong
béo phé duyét co chira s& but toan cu thé). Nhép chudt vao lién két (link)
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+ Loai giao
T § dich
dé dang

Hanh d¢ng can phai thyce hién va dwéng din truy cip chirc ning
trén hé thong TABMIS
(Ghi cha: **** I ky hi¢u ma by 56 trén TABMIS)

Ghi
chi

clia cic thong bao d& xem chi tiét théng tin cua but toan.

+B4m niit “Phé duyét” ¢é phé duyét bt toan;

+ BAm nit “Loai bo” dé tir chdi khong phé duyét but toan,

- Phé duyét tir man hinh tim kiém cac thdng bio.

+ Vao mén hinh tim théng béo (dudng dan: **** $§ c4i “Tén kho bac”-
Ngudi 1ap/Ludng cdng viée/Tim céc thong bao)

+ Trén man hinh Tim c¢4c thdng bio, ngudi ding chon tén ngudi tao but
toén & trudmg Chit s& hitu; gd s6 bitt toan cén tim kiém & truong Chu dé
thee cdu tric sau “%Tén 16 but toan%”

+ An nit “py”

+ Chon théng bao lién quan dén but toan cin phé duyét (trong mdi théng
bao phé duyét c6 chira sb bt toan cy thé). Nhip chubt vio lién két (link)
cha cac thong bao dé xem chi tiét thong tin cia but toan,

+Bam nit “Phé duyét” dé phé duyét bit toan;

+ Bam nit “Loai bo” dé tir chbi khong phé duyét bt toan,

L

3.4. Bit toan ché' phé duyét nhung di hét thoi gian chr phé duyét. Thong bao ciia biit todn tri lai

ngwoi nhap liéu

i

Yéu cau: Cn phdi dé trink phé duyét lai

- D¢ trinh phé duyét lai tir man hinh céc théng biao mé

+ Vao man hinh céac thong toan (dudmg din: **** S cai “Tén kho
bac”- Ngudi 1ap/Khac/Théng bao)

+ Chon théng bao lién quan dén bt toan cin phé duyét (trong mdi théng
bao phé duyét ¢6 chira s& but toan cu thé). Nhip chudt vao lién két (link)
cua cac thong bao dé xem chi tiét théng tin cia but toan.

+ Bém niit “Dé trinh lai” d& dé trinh phé duyét lai bit toan;

- Dé trinh phé duyét lai tir man hinh tim kiém cac théng bao.

+ Vao man hinh tim théng bao (dudng dan; **** S§ cai “Tén kho bac”-
Ngudi lép/Cac thdng bao/Tim cac thong bao)

+ Trén man hinh Tim cdc thong bao, ngudi diing chon tén ngudi tao but

' toan & trudng Chi s& hitu; g6 s6 bit toan cin tim kiém & truemg Chi dé

theo cdu triic sau “%4Tén 16 bit toan%”

+ An nit “Pi”

+ Chon thong bao lién quan dén but toan cin phé duyét (trong mdi thong
bao phé duyét co chira sb bt toan cu thd). Nhip chudt vao lién két (link)
clia cac thong bao dé xem chi tiét thong tin clia bit toan.

+ BAim nit “Daé trinh lai” d& d¢ trinh phé duyét lai biit toan;

| 4. Cam két chi (PO)

4.1. PO dwgrc tao - Yéu chu phai phé duyét

Truomg hop
, Yéu cau

411 khéng con

gia tri sir

Yéu cau: Xda cam Aet chi khong thuc hién
- Tim lai don dit hang cin x6a, thuc hlen

+ Vao man hinh Tong hop Pon djt hang (dudng dén: xxxx Qudn Iy
Can két chi KBNN .... - K& todn vién/ Tong hop Pon dit hang);
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Loai giao

Hanh ddng can phai thire hién va dwing din truy edp chire niing

TT dich trén h¢ thong TABMIS g::l'
| dé dang q (Ghi chii: **** lg ky hiéu ma bd sé trén TABMIS)
dung + O tab Trang thdi, Chon Phé duyét Pon hang: Chua hoan thanh. Sau
46 b&m nat “Tim”
+ Sau d6 nhan nit “M&” & goc dudi bén trai man hinh dé md Pon dit
hang
- Xoa don dit hang:
+ BAm niit &% & thanh cdng cu phia trén man hinh nhap liéu
+ H¢ théng hoi: X6a mau tin nay? BAm nit “Pdng y”
! ot
- + Bam nut B4 @8 lyu lai thay dbi
Yéu cau: Dy trit quy va sau d6 giri di phé duyét
- Timlai don dit hang cAn dr trit qu§ va giri di phé duyét nhu cic budc
¢ trén
+ Dy trit quy va giri di phé duyét don ¢t hang, thire hién nhu sau
Truomg hop |+ Nhn nat “Phé duyt” & phia dusi bén phai man hinh nhdp ligu
4.1 |YoueUVan |4 & tah Chi tiét Phé duyét, kich chon D trir 3é danh quy cho don dit
con gia tn su hing ,
dung

+ Kich chon 8 Dé trinh Phé duyér 3é giri phé duyét don dit hang,

+ Nguoi diing c6 thé kich chon & Chuyén tiép, 38 xem ludng phé duyét
don hang,

+ Nhin niat “Dng y” & phia dudi man hinh.

4.2. PO - Cho¢ phé duyét

Yéu cdu: Cin phdi phé duyét hodc tie chdi

- Truomg hop XTT phé duyét don hang:

+ Vao man hinh thdng bao phé duyét (dudng dan: xxxx Quén Iy Cam
két chi KBNN .... - K¢ todn trieong/ Cac Théng bao holic xoox Qudn I
Cam két chi KBNN .... - Ké todn trieéng/ Tim cac Thong bao)

+ Trén man hinh 7im cdc théng bdo, nguoi diing chon tén nguoi tao don
dat hang & tnrdng Chi s¢ hiru; “%” sé don dit hang “%” cin tim kiém &
truomg Chir dé va 4n nit Bi

+ Ngudi ding tich vao mit dudi 6 chon, rdi chon “Mé” théng bao.

*+ An niat “Phé duyét” & goc trén bén phai man hinh

- Trudmg hop KTT tir chdi don hang:

+ Lam tuong ty cac bude nhur trén, nhung An nit “Loai bd” & man hinh
phé duyét don dat hang

+ KTV tim lai don hang bi tir chdi dé sira tai cac thng tin, dé trinh phé
duyét lai cho ding hodc xda don dit hang (thao tac nhu budc 4.1.1)

4.3. PO - Dil dwge phé

duyét nhung chua dp voi yéu cau thanh toén

- Trudmg hop tiép tuc st dung don dat hang

+ KTV tao yéu ciu thanh toan 4p v&i don dit hang

- Trudmg hop khéng tiép tuc sir dung don dit hang
+ KTV Ity don dit hang, thye hién:
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Loai giao

 TT dich

do dang

Hanh d4ng can phii thyee hién va dudng din truy cip chirc ning
trén h¢ thong TABMIS
(Ghi chi: **** 1 ky hi¢u md b so trén TABMIS)

Ghi

chu

+ KTV vao man hinh Téng hop Pon dat hang, Tim lai don d4t hang can
hay

+ Vo Menu Céng cw/ Kiém soat. Chon Hanh ddng: Huy Don dit hang.
+ Bém nit “Déng §”

4.4. PO - Cho phé duyét nhung dd het thdi gian ché phé duyét. Théng bso ciia don hang tra lai

ngudi nhip liéu

- KTV can phai dé trinh phé duyét lai, sau 6 KTT céan phé duyét
hodc tir chi don hang nhr hréng dn budc 4.2
+ KTV vao man hinh thong bao (dudng dan: xxxxx Qudn iy Cam

két chi KBNN .... - K& todn vién/ Céc Théng bio holc xxxx
Qudn Iy Cam két chi KBNN ... - K& todn vién/ Tim cic Thong
bao)

+ Trén man hinh Tm cdc thong bdo, KTV chon tén ngudi tao don
dat hang & truomg Chi s6 hiru; “%” s6 don dat hang “%” cén tim
kiém & truomg Chit ¢& va 4n nit Bi

+ KTV tich vao nit 3 duéi 6 chon, 1di chon “Mg” thong bao.

+ An nit “D& trinh lai” & goc trén bén phai man hinh dé dé trinh
pheé duyét lai don hang

5. Quan 1y chi (AP)

5.1. Yéu ciu thanh todn AP dwgc tao - yéu ciu phai phé duyét

Truomg hop
yéu ciu
5.1.1 | khéngcon
gia tri st
dung

Yéu clu: Xéa yéu cdu thanh todn trong do cdc dong tdi khoan co
trang thdi 1a chua dugce kiém duyét. Khi d6 trgng thdi yéu clu
thanh todn ld ‘Chua duwgc kiém duyét’

Huéng dan thyre hién:

- Tim yéu cau thanh toan cin xo6a

+ Dudmg din **** Quéan Iy chi “Tén kho bac” ~ K€ toan vién “Sé
thir tu”\ Yéu ciu thanh todn\ Yéu ciu thanh toan hoiic **** Quén
ly chi “Tén kho bac” CQTC - Chuyén vién “S4 thir tw™\ Yéu chu
thanh toan\ Yeu cdu thanh toan

+ G5 $6 yéu cau thanh toan cdn x6a vio tredng SO hicu trén man
hinh tim kiém

+ An mit Tim

- X6a yéu cau thanh toan: 4n niit xda dit liéu va bAm lru lai thay
doi.

Yéu cau: Hily yéu cin thanh todn trong do cé dong tdi khodn co
trang thdi la di dwoc kiém duyét, cé dong tai khodn cd trang thdi
la chiwra duwpc kiém duyét nhuweng khing con gid tri sit dung. Khi
d6 trang thdi yéu cdy thanh todn Ia ‘Cin xdc nhin lai’

Hudng din thuc hién:

- Tim yéu ciu thanh toan cin hity

+ Pwong din **** Quan Iy chi “Tén kho bac” — K& toan vién “Sé
thir t’”\ Yéu cdu thanh toan\ Yéu ciu thanh toan hodc **** Quan
1y chi “Tén kho bac” CQTC — Chuyén vién “S4 thir tw™\ Yéu cau
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Loai giao Hanh djng can phai thye hién va duwdng din tray cip chikc ning Ghi
TT dich trén h¢ théng TABMIS chii
dé dang (Ghi chii: **** Ia ky hiéu md bj s8 trén TABMIS)
thanh toan\ Yéu cau thanh toan
+ G s6 yéu cau thanh toan cén hity vao trudmg $6 hiéu trén man
hinh tim kiém
+ An niit Tim
- Hiy yéu cau thanh toan; 4n nit hanh dong, tich chon chirc ning
Hity hoa don > An nit ddng ¢ > Tao K& toan - thyce hién
chuyén dir lidu 1én s6 c4i bing cach d¢ trinh chwong trinh “Chuyén
d.liéu sang Ph.hé S8 Cai”,
Yéu cdu: Gii di phé duyét dsi véi nhitng yéu ciu thanh todn cé
trang thdi la ‘Da kiém duyét’, trang thdi hach todn cé gid tri la
(No b
Huéng déan thye hién:
- Tim y&u cdu tharth toén cin giri di phé duyét
Truimg hop + Dudng din ":*** Quan ly chi “Tén kho bac” — K& toén vién “S§
A ATk thir t™\ Yéu ciu thanh toan\ Yéu cu thanh toan hofic **** Quin
5172 | YU "?‘.“1;’1?“‘, 1y chi “Tén kho bac” CQTC — Chuyén vién “S5 thir ty™ Yéu cu
Z?; ggl AT thanh toan\ Y?iu ciu thanh toan .
‘ + G0 56 y€u cau thanh toan can giri di phé duyét vao trudng So
hiéu trén man hinh tim kiém
+ An mit Tim
- B¢ trinh phé duyét yéu cau thanh toan: 4n nut hanh dong, tich
chon chirc ning Tao ké toan va chirc niamg Phé duyét ban dau >
An mit Dbng y
5.2. Trang thdi yéu ciu thanh toin AP 13 trong quy trinh
Yéu cdu: Giri di phé duyét doi véi nhitng yéu cau thanh todn cé
trang thdi la ‘Da kiém duyét’, trang thdi hach todn cé gid tri la
‘No »
Hudng dan thyc hién:
- Tim y&u cau thanh toan cén giti di phé duyét
+ Pudng din **** Quan 1y chi “Tén kho bac” — Ké toan vién “S6
thir tu”\ Yéu cu thanh toan\ Yéu cu thanh toan hodic **** Quan
1y chi “Tén kho bac” CQTC — Chuyén vién “Sé thir tw™\ Yéu céu
thanh toan\ Yéu cau thanh toan
+ G s6 yéu chu thanh toan cin gii di phé duyét vao trudong S6
hiéu trén man hinh tim kiém
+ An nfit Tim
- D¢ trinh phé duy§t yéu cu thanh toan: 4n it hanh dgng, tich
] chon chitc nang Tao ké toan va chirc namg Phé duyét ban dau >
An nit Dong y
5.3. Trang thdi yén cau thanh todn AP I3 trong quy trinh nhung théng bdo phé duyét di bi hét
higu hyc
Yéu cay: Ké todn vién kho bac cin phdi tim lgi thong bdo dé 8¢
trinh phé duyét lai.
Huéng dan thye hién:
L - Tim théng bao 1ién quan dén yéu ciu thanh toan bj hét thoi gian
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Loai giao Hanh ddng can phai thyc hign va dwdng din truy cip chirc niing Gl‘1i
T dich trén h¢ théng TABMIS chdt
& dang {(Ghi chii: **%** la ky hiéu md bj s trén TABMIS)

phé duyét:

+ Dudng din: **** Quéan Iy chi “Tén kho bac” — K& toan vién “Sb
thir ty”/ Tim cac théng bao

+ Trén man hinh Tim c4c thong béo, ké toan vién chon tén ngudi
tao yéu ciu thanh toan & truémg Chi s& hitu; trudmg trang thai
chon Mé; tim s6 yéu cau thanh toén & tredmg Chi @& theo céu tric
%S6 Yéu cau thanh toan% => 4n nut di.

+ K& toan vien mé thong béo va 4n nt Dé trinh lai - sau d6
thong bao yéu cdu phé duyét méi s& duoc giri dén nguoi phé duyét
(ngudi ¢ thong bao phé duyét bj hét hicu luc)

5.4. Trang thii yéu cfiu thanh toan AP 12 bi tir chdi

Yéu cau: Ké todn vién kho bac thie hién hiy YCTT hodc dieu
chinh théng tin sai dé dg trinh phé duyét lai

Huéng dan thyc hién:

- Tim yéu ciu thanh toan:

+ Pudng dan **** Quén Iy chi “Tén kho bac” — K& toan vién “SH
thir ty”\ Yéu cau thanh toan\ Yéu cau thanh toan hodc **** Quan
Iy chi “Tén kho bac” CQTC — Chuyén vién “Sé thir tir™\ Yéu cau
thanh to4n\ Yéu céu thanh toan ,

+ G& s6 yéu ciu thanh toan cin giri di phé duyét vao trudong S6
hiéu trén méan hinh tim kiém

+ An mit Tim

+ Thyc hién hoy YCTT: &n nit hanh ddng, tich chon chirc nang
Huoy hoa don 2 An nat dong y = Tao KE toan - thuc hién
chuyén dir liéu 1én s cai bang cach d¢ trinh chuong trinh “Chuyén
d.liéu sang Ph.hé 86 Cai”

+ Hoic thyc hién diéu chinh thong tin sai va dé€ trinh phé duyét lai

5.5. Yitu ciu thanh todn a3 dugc phé duyét nhung chira dirge chuyén dit lidu Ién sb cdi

Yéu cau: Ké todn truéng can thye hién chuyén dir ligu Ién so
cai

Hudng dan thue hign:

+ Dudmg din **** Quan Iy chi “Tén kho bac” —Ké toan
trudng/Ke toan phdé/Gidm doc/ Cac yéu caw/ Cac yéu céu/ Dong y
+ D8 trinh chuong trinh “Chuyén d.liéu sang Ph.hé Sé Cai”

6. Quan Iy thu (AR)

6.1. Phiéu thu AR dugrc t30 - yéu cAu phai phé duyét

6.1.1

Trudng hop
yéu cdu
khong con
gia tri sir
dung

Yéu cfiu.; Xéa phiéu thu

Huong dén thyre hién:

- Tim lai phiéu thu ¢ trang thai “Nhip”, thuc hién:

+ Vio man hinh Téng hop phiéu thu (dudmg din: xxex Qudin I thu
KBNN .... - Ké todn vién 1, 2, 3/ Tabmis Tiy chinh/ Tabmis Téng
hop Phiéu thu);

+NhanF11
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Loai giao
TT dich
dé dang

Hanh ddng can phii thuc hién va dudng din truy cip chirc ning
trén hé thong TABMIS
(Ghi chi: **** g ky hi¢u md bg so trén TABMIS)

Ghi
cha

+ G& “Nh%p” vao 6 Trang thai, Nhan Ctrl + F11 dé tim lai cac phiéu
thu cb trang thai “Nhip”

+ Tai man hinh Téng hop Phiéu thu, dé chuét vao tén phiu thu, bAm nuit
“M&” & goc dudi bén trai man hinh Téng hop phiéu thu

- Xba phiéu thu ¢6 trang thai “Nhap”

+ B&m nut £X4 & thanh ¢6ng cu phia trén man hinh nhip liéu

+ Hé théng héi: Xba (cac) khodn thu? Bam nit “Ddng ¥

)

+ Bam nit &8 d¢€ luu lai thay doi

Trudng hop
yéu ciu van
cOn gia tr1 sir
dung

6.12

Yéu c&u:f)é trinh phé duyét

Hudng dan thuee hién: ,

- Cac thao t4c tim lai phiéu thu lam nhue muc 6.1.1.

- Thue hién cac budc sau dé dé trinh phé duyét phiéu thu:

+ () thanh cong cu phia trén man hinh nhap liéu, chon “Cac Hanh dong/
Dé trinh phé duyét”

+ Hé théng s& dua ra théng bao “Khodn thu da dugc dé trinh phé duyét”;
nhin nit “Pong ¥

6.2. Trang thii phiéu thu AR 14 trong quy trinh

Yéu c&u.:C&n phdi phé duyét hodc tir chdi

Huéng dan thyre hién: )

- Truong hop KTT phé duyét phicu thu:

+ Vao man hinh théng bao phé duyét (duong dan: xxxx Qudn Iy thu
KBNN ... - Ké todn trwéng/ Cac Thang bio hoic xxxx Quan If thu
KBNN .... - Ké todn trwéng/ Tim cac Thong bio)

+ Trén man hinh 7Tim cdc théng bdo, ngudi dung chon tén nguoi tao
phiéu thu & trudng Chi so hitu; “%” tén phiéu thu “%” cin tim kiém &
trudmg Chit dé va An nit Bi

+ Ngudi dimg tich vao nat T dudi 6 chon, rdi chon “M&” théng béo.
+ An nit “Phé duyét” & goc trén bén phai méan hinh

+ Sau khi phé duyét xong, KTT chay chuong trinh “Chuyén Dit lidu
sang Phan hé S6 cai”

- Truomg hop KTT tir chdi phiéu thu: .

+ Lam tuong tur cic budc nhu trén, nhung An nit “Loai bd™ & man hinh
phé duyét phiéu thy

+ KTV tim lai phiéu thu bi tir chéi dé sira lai cac thong tin, d6 trinh phé
duyét lai cho diing holic x6a bé (lam nhu budc 6.1 — Xoa phiéu thu)

6.3. Phi¢u thu AR chd phé duyét nhung da hét thoi gian cho phé duyét. Théng bao cita phiéu thu

trd lai ngudi nhip lién

Yéu cau: KTV cin phdi 3¢ trinh }phé' duyét lai sau do KTT thuc
hién phé duyét hogc tir choi phiéu thu nhu hudng din budc 6.2
Hudng dan thyc hién:
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Loai giao Hanh djng cin phai thue hién va duong din truy cip chitc niing Ghi
TT dich trén h¢ théng TABMIS oh .
dé dang (Ghi chu: ****Iq ky hiéu md bj 56 trén TABMIS) "

+ KTV vao man hinh théng bao (dudng dan: xxxx Quan ly thu
KBNN ... - Ké toan vién 1,2,3.../ Cac Thong bao hodc xxxx Quan
ty thu KBNN ... - K& toan vién 1,2,3.../ Tim cic Thong bio)

+ Trén man hinh Tim cac théng bao, ngudi dung chon tén ngudi
tao phiéu thu & truong Chi sé hitn; “%” tén phiéu thu “%” can im
kiém & troong Chil dé va 4n it Bi

+ Ngudi ding tich vao miat 1 dudi 6 chon, 11 chon “M&” théng
b4o.

+ An nut “Pé trinh 1ai” & goc trén bén phai méan hinh dé dé trinh
phé duyét lai phiéu thu
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4. Ho tro trong qua trinh ra soat, xi Iv giao dich dé dang

Trong qua trinh thuce hién ra sodt va xir ly giao dich d¢ dang trén hé thong
TABMIS, néu c6 phat sinh vuéng mic, & nghi cac don vi gii yéu cu hé trg (theo miu
dudi day) vé dia chi thur dién tir hotrocntt@vst.gov.vn , khi giri thu dién t&t muc Subject
dién tir khoa <TABMIS-TENTINH> dé dwoc hd trg xir ly kip thoi.

MAU GUI YEU CAU HO TRQ
Chi tiét ngudi dung
Tén ngudi yéu cdu | Neuyén Viin A Tén ding nhip TABMIS
S6 dién thoai lién hé | 0988 xxx xxx 0361 KB ANGUYENVAN
Pon vi KBNN Thanh Héa
Email anguyenvan{@vst.gov.vn

Mirc d6 khin cap Trung binh

Chi tiét su ¢b

M ta s6 giao dich, | Khdng xi Iy dwgc giao dich do dang ma giao dich Dossier .............
p~h€m hé, tpﬁng bao
15i, & xuit hd trg,...

Chup man hinh 16i:
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